Smérnice feditele o svobodném pfistupu k informacim

1. Uvod

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankdch Skoly a na
pristupném miste Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zikona povinny subjekt poskytovat vefejnosti
informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

2. Zakladni pojmy

2.1. Zadatel
Zadatelem maze byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na diivod svého z4jmu o danou informaci.

2.2. Informace
Reditel poskytuje informace na zakladg:

- zéadosti nebo

- zvefejnénim
Informaci, kterou je feditel $koly povinen poskytnout, je fakticky udaj, tykajici se otazky v ptsobnosti
teditele Skoly, nikoliv v8ak komentaf, nazor na urcitou skutecnost, vyklad pravniho ptedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoziujicim zapis a uchovani informace.
Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s poZadovanou informaci ( naptiklad
udaj o jejim ptuvodu, existenci, poctu, divodu odepteni, dob€, po kterou divod odepfeni trva a kdy
bude znovu piezkouman, a o dalSich dtlezitych rysech).

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:
e v kancelafi skoly,
e prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zéstupci (tfidni schiizky),
e nainternetovych strankach skoly,
e prostfednictvim vyro¢ni zpravy feditele Skoly.

3. Informace o skole

Néazev skoly: Zakladni skola a Matetska Skola Bernartice nad Odrou, ptispévkova org.
Adresa: Bernartice nad Odrou 80, 742 41
Pravni forma: Prispévkova organizace

1CO: 75027216

Z¥izovatel Obec Bernartice nad Odrou
Adresa: Obecni tfad Bernartice nad Odrou
Telefon: 556 709 426

E — mail: zsbernartice@seznam.cz

www stranky: http://zsbernarticeno.cz

Reditel koly: Mgr. Jana Kocianova

Pedagog povéteny

zastupovanim feditele: =~ Mgr. Jana Rusinova


http://zsbernarticeno.cz/

3.1. Jmenovani do funkce Feditele

Mgr. Janu Kocianovou jmenoval do funkce starosta obce Bernartice nad Odrou Jan Janik dnem
15.srpna 2003.

Starostka obce Mgr. Dana Klosova dne 15.8.2017 potvrdila Mgr. Janu Kocianovou ve funkci feditelky
skoly.

4. Vymezeni pravomoci a pusobnosti reditele Skoly:

Jeho zakladni pravomoci vyplyvaji z § 164 a §165 zdkona ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).
Reditel $koly a §kolského zatizeni
a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb,
pokud zakon nestanovi jinak,
b) odpovida za to, Ze skola a skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s
timto zdkonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v §3,
c) odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a skolskych sluzeb,
d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a piijima nasledna
opatteni,
e) vytvairi podminky pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnikti a pro praci skolské rady,
pokud se podle tohoto zakona zfizuje,
f) zajistuje, aby osoby uvedené v §21 byly v¢as informovany o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zaka nebo studenta,
g) zajistuje spolupraci pii uskuteéiiovani programi zjistovani vysledku vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,
h) odpovida za zaji$téni dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve Skole a $kolském zafizeni.

Reditel §koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatreni tykajici se vzdélavaci ¢innosti §koly. Pfi svém rozhodovani feditel
Skoly k nazorGim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu tvoii vSichni pedagogicti pracovnici
skoly.

Reditel Skoly a skolského zafizeni, které ztfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu $koly a §kolského zatizeni,

b) odpovida za pouziti finanénich prosttedku statniho rozpoétu piidélenych podle §160 az 163 v
souladu s ucelem, na ktery byly ptidéleny,

c) predklada rozbor hospodafeni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

Reditel $koly a $kolského zafizenti, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje o pravech
a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto piipadech:

a) prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho roéniku podle §17 odst. 3 a povoleni individualniho
vzdélavaciho planu podle §18,

b) pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani podle §34 a ukonéeni predskolniho vzdél. podle §35,

c) odkladu povinné skolni dochazky podle §37,

d) prevedeni zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni $koly podle § 39 odst. 2,

e) prijeti k zakladnimu vzdélavani podle §46, prestupu zaka podle §49 odst. 1 a prevedeni zaka
do jiného vzdé€lavaciho programu podle §49 odst. 2, povoleni pokracovani v zakladnim
vzdélavani podle §55 odst. 2,

f) pfijeti ke vzd€lavani ve stfedni §kole podle §59 a nasledujicich, vy$si odborné skole podle §93
a nasledujicich a v konzervatoti podle § 88,

g) prestupu, zméné oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle § 66 a 97,

h) opakovani ro¢niku po splnéni povinné $kolni dochazky podle § 52 odst. 6, §66 odst. 7 a §97
odst. 8,



)
k)
1)

sniZzeni nebo prominuti uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle §123 odst.
4!

podminéného vylouceni a vylouceni zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatfizeni
podle §31 odst. 2 a 4,

uznani dosazeného vzdélani podle §70 a 100,

povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zaka podle §41.

. Povéreni pracovniku prijimat Zadosti a vyrizovat stiznosti, podnéty a

oznameni

Na zakladé zakona 150/158 Sb., 0 vyfizovani stiznosti, §2, zakona 106/1999 Sb., o svobodném

pfistupu k informacim bude provadét pfijimani a a vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétii
Reditelka §koly: Mgr. Jana Kocianova

V piipadé jeji nepritomnosti feditelka skoly povéiuje

Pedagogické zaméstnance §koly: Mgr. Jana Rusinova, pani Pavlina Mitkova v MS

Pfijimani z&dosti i vyfizovani stiznosti se provadi v kanceléii teditele Skoly nebo ve sborovné
v pondéli a ve stiedu od 7.00 —8.00 hodin a od 13.00 — 14.00 hodin.
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Rozhodnuti reditele Skoly, proti ktervm je pripustné odvolani:

pretazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle §17 odst. 3 a povoleni individualniho
vzdélavaciho planu podle §18,

prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle §34 a ukonceni piedskolniho vzde€lavani podle
§35,

odkladu povinné skolni dochazky podle §37,

prevedeni zdka do odpovidajiciho ro¢niku zdkladni skoly podle § 39 odst. 2,

piijeti k zakladnimu vzdé€lavani podle §46, prestupu zdka podle §49 odst. 1 a pfevedeni zaka
do jiného vzdé¢lavaciho programu podle §49 odst. 2, povoleni pokra¢ovani v zakladnim
vzdélavani podle §55 odst. 2,

prestupu, zméné oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle § 66 a 97,

opakovani ro¢niku po splnéni povinné $kolni dochazky podle § 52 odst. 6, §66 odst. 7 a §97
odst. 8,

sniZzeni nebo prominuti uplaty za poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb podle §123 odst.
4,

podminéného vylouceni a vylouceni zaka nebo studenta ze $koly nebo Skolského zatizeni
podle §31 odst. 2 a 4,

uznani dosazeného vzdélani podle §70 a 100,

povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zaka podle §41.

Proti rozhodnuti feditele je mozné se odvolat. Odvolani se podava u feditelky Skoly do 15 dnti ode
dne doruceni. O odvolani rozhoduje organ instancné vyssi, tedy Krajsky ufad Moravskoslezského
kraje se sidlem v Ostrave.

7.

Postup pri vyrizovani stiZznosti, oznameni a podnétu

Kazdy ob¢an ma pravo usilovat prostfednictvim stiznosti, oznameni a podnéti o odstranéni zjisténych
nedostatki ve Skole a Skolni praci.

StiZnost je takové podani, které se tyka zajma stézovatele.

Oznameni je takové podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.

Podnét je takoveé podani, kterym je sledovan §irsi spolecensky prospéch.



7.1. Prijimani stiznosti a oznameni:

Reditel §koly je povinen piijimat a zafizovat spravné a véasné vyfizeni stiznosti a ozndmeni. V zdjmu
rychlého a hospodarného vytizeni je i€elné podavat stiznosti a oznameni bezprostfedné nadfizenému.
Forma stiznosti mize byt ustni nebo pisemna.

V piipad€ ustni stiznosti, kterou nelze vyfidit ihned, sepiSe feditel Skoly zépis, ktery predlozi
stézovateli k podpisu. Jedna —li se o stiznost zvlast¢ zavaznou, musi feditel Skoly neprodlené
informovat své nadfizené, kteti pak stanovi zptsob vytizeni stiznosti.

7.2. Vytizovani stiZnosti a oznameni:

Vsechny stiznosti je nutno urychlené a odpovédné prozkoumat a vytidit, nebo zafidit jejich vyftizeni.
Prosetfovani stiznosti musi byt provadéno bez prutahti a hospodarné. Pfitom musi byt prosetfeny
vsechny body stiznosti.

Lhity pro vyfizovani stiznosti jsou:

10 dnti Do 10 dnil od doruceni se vytizuji jednodussi stiznosti

60 dnu Lhtta pro vyfizovani vSech ostatnich stiznosti mimo vyjimek

Vyjimecéné prodlouzena: Lhitu 60 dni lze prodlouzit zcela vyjimecné ve zvlast slozitych ptipadech.
Proti stézovatelim (v ptipad€ rodici ani proti zdklim) nesmi byt Cinény Zzadné nepfipustné kroky
proto, e podali stiznost. Reditel $koly je povinen sledovat, jak jsou opatfeni ulozena ke zjednani
napravy plnéna a ptipadné vyvozovat dalsi dusledky.

Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo to je v zajmu spravného vytizeni stiznosti,
postoupi se k proSetieni jen opis stiZznosti bez uvedeni jména zadatele.

Vyzaduje-li to spravné vytizeni stiznosti, musi byt pii Setieni slySen stéZovatel, jakoz i osoby, proti
kterym stiznost sméiuje.

Stiznost je povazovana za vyfizenou, jakmile po jejim proSetfeni byla ucinénd opatfeni potifebna
k odstranéni zjisténych zavad a stézovatel o tom byl vyrozumeén.

O vyrizeni stiznosti musi byt st€zovateli podana zprava ve stanovenych lhtitach, a to i v ptipadé, bylo-
li zjisténo, Ze stiznost neni opravnéna.

Proti zplsobu vyfizeni stiznosti neni mozné podat odvolani, ale mize se podat nova stiznost. Tato
nova stiznost vSak musi obsahovat dalsi upfesnujici skuteCnosti, jinak neni potfebné tuto stiznost
prosetiovat.

Reditel $koly je povinen reagovat i na stiznost, ktera byla zvefejnéna v tisku, rozhlase a televizi a na
niz byl jejich redakci upozornén. Redakce pak maji povinnost zpétn¢ informovat o pfijatych
opatfenich.

8. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera
e vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dot¢ené osoby,
e  je oznaCena za obchodni tajemstvi,
e byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklad4, pokud nesdé¢lila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,
e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,
o feditel skoly mlize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi pravomocnym
rozhodnutim




Omezeni prava na informace znamend, Ze feditel Skoly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylou¢eni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vylou¢ené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

9. Vvrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustn€ (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zptisobem, faxem, elektronickou posStou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize feditel misto
pozadované informace sdélit jen tidaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.

V piipad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na ptimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena tstné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti porizeni kopie) nebo na pamet'ovych mediich.

9.1 Ustni Zadost
Ustni zadost lze vyridit ustné jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné forme.

9.2 Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou $koly.
Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly) se zpravidla
vytidi poskytnutim udaji o zvetfejnéni. Pokud neni ze Zzadosti zfejmé, Ze je urcena Skole jako
povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana pftilis
obecné, feditel vyzve zadatele ve 1htité do sedmi dnii ode dne doruceni zadosti, aby Zadost uptesnil.
Neupftesni-li zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéiena osoba o odmitnuti
zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly zadost se odloZi a odlozeni zadosti a
jeho divod sdéli do tii dnii zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit zadost piislusnému
organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnii ode dne dorudeni Zadosti, piipadné ode dne
uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhitu 15 dnti mize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodi:
- jednéd-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace S jinym organem statni spravy.

Reditel §koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a diivodech prodlouzeni, a
to jesté pred uplynutim lhity 15 dnd.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhaté 15
dnt, pfipadné v fadné prodlouzené 1htté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zékona a musi obsahovat nasledujici nélezitosti :
- nazev a sidlo skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,



- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

- odlvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné¢ kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisi,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dob& podani odvolani,

- vlastnorucni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

- jméno, ptijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel z4da o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola ptipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vylouc¢enych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zzadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,
- jméno, piijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
- datum vytizeni zadosti.

10. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat uhradu skuteénych nakladii spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢ dat a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli na jeho
zadost potvrdi predpokladanou vysi tthrady nakladi. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce
zakt, ktetfi pozaduji informace o Skole (vzd€lavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly,
organizaéni struktura) a o vysledcich zaku ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel skoly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

11.Prehled nejdulezitéjSich predpisu:

Vsechny dokumenty skoly jsou k nahlédnuti v kancelafi feditelky Skoly v Case ur¢eném k pfijimani a
vyfizovani zadosti o informace.

12.Vvrocni zprava o poskytovani informaci za predchazejici kalendarni rok

Reditel §koly zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci podle zakona 106/1999 ve znéni novel.

V Bernarticich nad Odrou dne 29.8.2017
Mgr. Jana Kocianova

reditelka skoly
Schvalila pedagogicka rada 29. 8. 2017



